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ТРЕБОВАНИЯ
к написанию и оформлению
курсовых и дипломных работ
1. Курсовая (дипломная) работа выполняется на одной стороне листа, имеющего стандартный формат (А-4). 
2. Текст следует печатать через 1,5 интервала (размер шрифта 14 Times New Roman), соблюдая размеры полей: левое - 30 мм; правое - 15 мм; верхнее - 20 мм; нижнее - 20 мм), выравнивая текст по всей ширине страницы.
3. Все листы работы нумеруются в центре верхней части страницы арабскими цифрами без точки; сквозная нумерация соблюдается по всему тексту (иллюстрации, таблицы, расположенные на отдельных листах, включаются в общую нумерацию страниц), номер страницы на титульном листе и содержании не проставляется, нумерация начинается с 3 страницы.
4. Объем курсовой работы - не менее 30-35 страниц печатного текста. Объем дипломной работы - 50-70 страниц печатного текста. Примерное соотношение между отдельными частями работы следующее: введение - 3-5 страниц, заключение - 2-5 страниц, список литературы - 3-4 страницы. Большую часть занимает основная часть (соотношение глав 50:50, увеличение в пользу 2 главы).
5. Структура: титульный лист, содержание, введение, глава 1, глава 2, заключение, список литературы, приложение.
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У юристов вместо раздела Список литературы – Список нормативно-правовых актов и литературы. Список литературы оформляется по требованиям ГОСТ 7.0.5-2008. БИБЛИОГРАФИЧЕСКАЯ ССЫЛКА. Общие требования и правила составления.
Каждую главу следует начинать с новой страницы. 

Названия глав и другие заголовки в тексте следует располагать в середине строки без точки (размер шрифта 14 Times New Roman, полужирный). Расстояние между заголовками, а также между заголовками и основным текстом должно составлять 2 интервала.

Введение (включает: актуальность темы, степень изученности литературы, цель исследования, объект исследования, предмет исследования, гипотезу, задачи, методы исследования, методологическую основу исследования, экспериментальную базу и практическую значимость исследования).

Основная часть работы должна состоять не более чем из 2-х глав (теоретическая глава и практическая), параграфов (курсовая работа: в каждой главе 2-3 параграфа; дипломная работа – 3 - 4 параграфа). 
Содержанием первой главы являются теоретические вопросы по теме работы, написанные с использованием литературных источников. Большое значение имеет правильная трактовка понятий, их точность и научность. Употребляемые термины должны быть общепринятыми, либо со ссылкой на авторов (на каждой странице теоретической части не менее 1-2 ссылок). 

Ссылки делаются подстрочные (внизу страницы, под чертой, шрифтом 10), нумерация  сквозная по всему тексту.  В конце выдержки (цитаты) ставится номер, под которым в подстрочнике дается ссылка на использованный источник. В ссылках указываются: фамилия и инициалы автора, полное название книги, ее выходные данные (место и год издания, название издательства), том, часть, страница (см. требования к оформлению литературы). 

Содержанием второй главы является описание эмпирического исследования и его результатов, а также описание выборки и методов, используемых в ходе исследования. 

Содержание главы необходимо иллюстрировать таблицами, схемами, диаграммами и другими материалами, которые размещают по тексту работы или в виде приложений. На все иллюстрации должны быть ссылки в тексте.

Иллюстрации (чертежи, графики, схемы, диаграммы) следует располагать непосредственно после текста, в котором они упоминаются впервые, нумерация сквозная по всей работе. 
Под иллюстрацией располагается номер (арабскими цифрами) и название (Рис.1 Название). 
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Рис. 1. Диаграмма уровней тревожности в исследуемых группах
Цифровой материал должен оформляться в виде таблицы. Таблица должна иметь номер (нумерация сквозная по всему тексту) и заголовок. Номер располагается в правом верхнем углу над заголовком таблицы после слова «Таблица».

Таблица 1

Результаты исследования тревожности

	
	
	
	

	
	
	
	


При необходимости, в тексте могут быть приведены перечисления, которые следует нумеровать арабскими цифрами с точкой и печатать строчными буквами с абзацного отступа.

1. ситуативная тревожность

2.  личностная тревожность

3. ……………………………

После двоеточия перечисления обозначаются следующим образом:

· ситуативная тревожность;

· личностная тревожность;

· ………………………….. .

В конце каждой главы должны быть сформулированы выводы (Таким образом …….., итак……….).

В заключении логически последовательно излагаются теоретические и практические выводы и результаты исследования. Они должны быть краткими и четкими, должны отражать основные положения по теории вопроса, по выполнению задач исследования и конкретно по проведенному исследованию. Делается вывод о подтверждении или не подтверждении выдвинутой гипотезы.
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